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Liberté + Egalité + Fraternité
REPUBLIQUE FRANGAISE

AMBASSADE DE FRANCE
EN GUINEE EQUATORIALE





OFFRE D’EMPLOI

 L’Ambassade de France à Malabo recrute 

un(e) Gestionnaire administratif(ve), 
Au sein du service commun de gestion de l’Ambassade de France vous aurez en charge de :

· Création et suivi des dossiers administratifs

· Démarches et suivi des documents protocolaires
· Relations administratives avec les autorités locales, courriers officiels

· Assistance du Consul adjoint

· Assistance du Gestionnaire comptable
· Administration des Français (affaires consulaires)
Polyvalent(e), courtois, vous avez le sens des relations humaines, vous êtes à l’aise avec l’outil informatique et vous possédez idéalement une première expérience à l’étranger et / ou de gestionnaire.

Maîtrise du français et de l'espagnol exigée
Travail à temps plein
Contrat de travail de droit local 
Prise de fonctions au 1er janvier 2019
Si nationalité autre qu’équato-guinéenne, détenir un titre de résident dans le pays
Adresser les candidatures (lettre de motivation et curriculum vitae) à : sybille.nardin@diplomatie.gouv.fr ou les déposer à l’Ambassade de France, Service commun de gestion, Carretera del aeropuerto.

Date limite de dépôt des candidatures : Lundi 17 décembre
OFERTA DE EMPLEO
 La Embajada de Francia en Malabo contrata a 

un(a) Gestor(a) administrativo(a), 

En el servicio común de gestión de la Embajada de Francia, se encargará:

· De la creación y el seguimiento de expedientes administrativos

· De los trámites y el seguimiento de documentos protocolarios

· De las relaciones administrativas con las autoridades locales, y de correos oficiales

· De asistir al Cónsul adjunto

· De asistir al Gestor contable

· De la administración de los Franceses (asuntos consulares)
Polivalente, cortes, con dotes de comunicación (a), cómodo con las herramientas informáticas e idealmente con una primera experiencia en el extranjero y/o de gestor(a).
Se exige dominio del francés y del español

Trabajo a tiempo completo
Contrato de trabajo de derecho local

Incorporación el 1 de Enero  de 2019
Si natural de otro país que Guinea Ecuatorial, tener un título de residencia en el país

Dirigir las candidaturas  (carta de motivación y CV) a: sybille.nardin@diplomatie.gouv.fr o depositar en la Embajada de Francia, Servicio común de Gestión, Carretera del aeropuerto

Fecha límite de aplicación: Lunes 17 Deciembre
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